MJC-THEATRE
COLOMBES

OFFRE D’EMPLOI
La MJC de Colombes recrute

Un agent d’accueil (H/F)
CDD a temps partiel

Du 26 maiau 03 juillet 2026

Association régie par la loi de 1901 et fondée en 1953, la Maison des Jeunes et de la Culture
de Colombes rassemble aujourd’hui plus de 2 600 adhérents. Idéalement située au cceur
du centre-ville, elle accueille ses publics dans un vaste espace comprenant des salles
dédiées a ses activités, ainsi que deux salles de spectacle dont un théatre/cinéma de 450
et 280 places.

Elle propose une large palette d’activités artistiques et sportives amateurs, destinées aux
enfants, adolescents et adultes, encadrées par une soixantaine d’intervenants qualifiés et
passionnés.

Tout au long de l'année, la MJC offre également une programmation culturelle riche, avec
prés de 50 événements par saison.

Ce recrutement s’inscrit dans le cadre d’un accroissement temporaire d’activité relatif a la
période des inscriptions pour la saison 2026/2027 et 'organisation des événements de fin
de saison.

MISSIONS

Vous serez chargé(e) de :

- Recevoir, informer, orienter et conseiller le public sur les activités proposées par
l'association

- Traiter les communications téléphoniques

- Inscrire les adhérents aux différentes activités (ateliers et stages) et en assurer
leur suivi en étroite collaboration avec le ou la responsable de 'animation et le
service comptabilité

- Assurer les encaissements des activités

- Gérer la billetterie des différentes manifestations

- Faciliter les échanges d’information entre les différents membres de ’équipe

- Diffuser Uinformation dans 'ensemble de la structure (affichage et mise a
disposition de documentation) et aupres des partenaires de l'association

- D’assurer des tdches administratives : mailing, classement...



COMPETENCES

e Dynamise, sens de l'écoute,

e Sens de lorganisation et capacité d’anticipation
e Godt du travail en équipe

e Aisance relationnelle

e Bonne maitrise de loutil informatique, des logiciels du bureautique, Outlook et
navigateur internet.

e Expérience sur un poste similaire est un plus

INFORMATIONS PRATIQUES

e Contrat : CDD atemps partiel (30h/sem) - Convention collective ECLAT

e Durée du contrat: du 26 mai au 03 juillet 2026

e Horairesindicatifs: du mardi au vendredi de 15h a 21h / Samedi de 12h30 a 18h30
e Rémunération : 12,25€ brut/h - 1591,26€ brut/mois

e Avantages : remboursement a 50 % du Pass Navigo

e Lieude travail : MJC Colombes, 96 rue Saint-Denis, 92700 Colombes

Pour candidater :
Adresser CV et lettre de motivation par email a U'attention de Monsieur le Directeur :
directeur@mjctheatre.com




